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1 总则
为了加强各项业务工作在全省粮食信息管理平台上的有效运转，确保进入系统的业务数据完整有效，提高信息系统的实用化水平，特制定本规范。
1.1 适用范围

本规范适用于河北省粮食局机关相关处室，军供粮油服务中心，储备粮管理中心，粮油信息中心，粮油批发交易中心，粮食财产安全中心，粮油质量检测中心，粮食行业协会，各市、县粮食行政管理部门，全省各类涉粮企业。
1.2 安全与保密

按照国家保密规定，只允许非涉密文件和数据在本系统运转，涉密文件及数据资料严格按照原有保密渠道办理，严禁涉密文件及数据进入本系统。
各级用户要妥善保管系统账号密码，不得泄露给无关人员，系统上线后应及时修改默认密码，密码应为8-20位数字、字母、特殊字符中的两种以上组合。
如发现在系统中传输涉密文件、数据，或泄露不宜公开的重要文件和数据，将按有关规定严格追究相关人员责任。
1.3 相关要求
各单位在使用河北省粮食信息化管理平台的过程中，要严格执行本规范，每天到岗后登录系统，查看是否有待办工作，并及时处理。各市、县粮食行政管理部门的内部机构和分工可能有所不同，应根据本单位实际情况，将本规范描述的各项职责落实到人。
2 河北省粮食局用户职责
2.1 办公室职责

2.1.1 工作动态
负责政务协同平台中“工作动态”的信息维护。
2.1.2 信息报送
负责对政务协同平台中投到“信息交流”的稿件进行管理和采编。
2.2 人事处职责
2.2.1 从业人员

次年3月份的7日前将“粮食从业人员年报（GL09表）”从国家粮油统计信息系统导入到政务协同平台，并检查导入数据是否正确。
2.3 调控处职责
2.3.1 企业（行业主体）管理

对相关省属企业的信息进行维护，对新注册的企业进行审核。次年3月7日前，将本级企业的“单位基础信息年报表（GL01表）” 从国家粮油统计信息系统导入到政务协同平台，对企业基本信息进行更新。
2.3.2 填报任务管理

为本级企业分配夏（秋）粮收购进度五日报的报表任务。
2.3.3 数据导入
次月14日前，将“商品粮油收支平衡月报表（GL04表）”、“地方储备粮油收支平衡月报表（GL05表）（地方储备粮油合计、省级储备粮油、市级储备粮油、县级储备粮油）”从国家粮油统计信息系统导入到政务协同平台，并检查导入数据是否正确。
2.3.4 夏（秋）粮收购
对下级粮食行政管理部门报送的夏（秋）粮产购调查年报数据进行审核、汇总；收购进度开始报送后每月逢1、6、11、16、21、26日，对本级企业和下级粮食行政管理部门报送的夏（秋）粮收购进度五日报数据进行审核、汇总。
2.3.5 应急体系建设

填报本级的应急体系情况年报表，对本级和下级粮食行政管理部门报送的应急体系情况年报表进行审核、汇总。
填报本级的最低最高库存核定量情况表，对本级和下级粮食行政管理部门报送的最低最高库存核定量情况表进行审核、汇总。
2.3.6 粮食收购资格

对本级企业的粮食收购资格申请（新增、延续、变更、注销）进行审核，将通过审核的收购资格证书信息维护到系统中。
填报本级粮食收购资格审核情况季报、具有粮食收购资格的经营者情况季报、粮食收购资格数量统计情况季报，对本级和下级粮食行政管理部门报送的粮食收购资格审核情况季报、具有粮食收购资格的经营者情况季报、粮食收购资格数量统计情况季报进行审核、汇总。
2.4 监督检查处职责
2.4.1 企业（行业主体）管理

对相关省属企业的基本信息和库点信息进行维护。
2.4.2 体系建设

负责体系建设中省本级的机构信息、执法人员、培训教育的信息维护。
2.4.3 专业人才管理

负责本级的专业人才推荐；负责对下属企业和下属粮食行政管理部门推荐的专业人才进行省级审核；负责对通过省级审核的人才进行培训考核并登考核成绩；负责对通过省级审核的人才进行最终的省级审定。
2.4.4 行政执法管理
负责日常行政执法中的举报管理、执法管理、案件管理。
2.4.5 库存检查

负责库存检查过程中的库存时点设置、生成本级企业的结报任务、下发分解登统；负责确定复查企业、创建复查组、确定复查组长、抽选组员、分发任务、确认开始复查；复查结束后，复查组长负责填写库存复查表；负责对复查结果的比对认定，对参加复查人员进行考核评价。
2.4.6 专项检查
在夏粮收购期间（6月-9月），次月5日前填报本级的夏粮收购专项检查情况月度汇总表，并对本级和下级粮食行政管理部门报送的夏粮收购专项检查情况月度汇总表进行审核、汇总。
在秋粮收购期间（9月-次年3月），次月5日前按时填报本级的秋粮收购专项检查情况月度汇总表，并对本级和下级粮食行政管理部门报送的秋粮收购专项检查情况月度汇总表进行审核、汇总。
2.4.7 监督检查报表

每年的7月10日前，按时填报上半年本级的监督检查报表，并对本级和下级粮食行政管理部门报送的监督检查报表进行审核、汇总。
每年的1月10日前，按时填报上一年度本级的监督检查报表，并对本级和下级粮食行政管理部门报送的监督检查报表进行审核、汇总。
2.5 财会审计处职责
2.5.1 数据导入

定期将全国粮食财务报表系统中的“国有粮食企业主要财务指标月报表”导入到政务协同平台中的月季报表，将“全省国有粮食企业会计决算表”导入到政务协同平台中的年度决算，将“国有粮食企业经营状况调查表、国有粮食企业经营情况分析表、粮食行业情况调查表、粮食风险基金到位及使用情况调查表”导入到政务协同平台中的粮食企业经营情况。
定期将河北财政管理信息系统一体化平台中局机关和省本级的“部门收支预算总表、人员经费预算表、日常公用经费预算表、部门项目支出预算、部门三公及会议培训经费预算、部门政府采购预算、部门组织政府非税收入计划”导入到政务协同平台中的财政预算。
定期将部门决算报表软件中局机关和省本级的“收入支出决算总表、财政拨款收入支出决算总表、收入支出决算表、公共预算财政拨款收入支出决算表、三公经费公共预算财政拨款支出情况表”导入到政务协同平台中的财政决算。
2.5.2 省属单位国有资产
按时填报本级的资产基本情况表、省级行政事业单位国有资产处置收入明细表、省级行政事业单位国有资产出租收入明细表，对本级和下级事业单位（军供中心、储备粮管理中心、信息中心、交易中心、财产安全中心、服务中心、质检中心、粮食行业协会）报送的资产基本情况表、省级行政事业单位国有资产处置收入明细表、省级行政事业单位国有资产出租收入明细表进行审核、汇总。
2.5.3 财政资金管理

对本级企业报送和经下级粮食行政管理部门审核上报的专项资金申请进行审核，将审核过的专项资金申请表导出后打印纸质文件，经河北省粮食局签字盖章后，送省财政厅签字盖章，将盖章后的扫描件导入到系统中。
及时将资金拨付文件录入系统，以备后查。
2.5.4 省属单位财务报表
按时填报本级的资产负债表、收入支出表，对本级和下级事业单位（军供中心、储备粮管理中心、信息中心、交易中心、财产安全中心、服务中心、质检中心、粮食行业协会）报送的资产负债表、收入支出表进行审核、汇总。
2.5.5 预算执行
按时填报本级的机关经费包干分配表、机关经费支出进度表。
按时填报本级的专项经费支出进度表，对本级和下级事业单位（军供中心、储备粮管理中心、信息中心、服务中心、质检中心）填报的专项经费支出进度表进行审核、汇总。
2.5.6 审计监督

按时填报本级的内部审计情况报表。
2.6 流通科技与行业发展处职责
2.6.1 企业（行业主体）管理

对相关省属企业的基本信息和库点信息进行维护。
2.6.2 填报任务管理

为本级企业分配仓储和物流设施项目进度月报表、危仓老库维修改造项目进展情况表、全省粮食企业自然灾害损失统计报告、全省粮食系统抗洪抢险救灾情况统计表的报表任务。
2.6.3 数据导入

次年3月7日前，将“加工转化企业产能及经济技术指标年报（GL01-2、3表）”、“粮食企业仓储设施统计年报表（GL07表）”、“粮食流通基础设施建设投资情况年报表（GL08表）”、“粮油科技基本情况年报表（GL10表）”从国家粮油统计信息系统导入到政务协同平台，并检查导入数据是否正确。
2.6.4 基建项目管理

对下级粮食行政管理部门报送的“农户科学储粮项目进度月报”进行审核、汇总。
对本级企业和下级粮食行政管理部门报送的“仓储和物流设施项目进度月报表”、“危仓老库维修改造项目进展情况表”进行审核、汇总。
2.6.5 质量监测

采用省粮油质量检测中心和市级粮食行政管理部门提交（上报）的收获小麦（玉米）质量调查样品检验结果。
2.6.6 安全生产
对本级企业和下级粮食行政管理部门报送的“全省粮食企业自然灾害损失统计报告”进行审核、汇总。
填报本级的“全省粮食系统抗洪抢险救灾情况统计表”，对本级、本级企业和下级粮食行政管理部门报送的“全省粮食系统抗洪抢险救灾情况统计表”进行审核、汇总。
填报本级的“全省粮食行业安全生产专项行动进展情况统计表”，对本级和下级粮食行政管理部门报送的“全省粮食行业安全生产专项行动进展情况统计表”进行审核、汇总。

2.7 政策法规处职责

负责政务协同平台中政策法规的信息维护。
2.8 交易中心职责

2.8.1 系统对接

负责交易中心与局机关网络互连交易中心端的维护，保障交易中心网络与局机关网络之间的互联互通。
负责“河北省省级储备粮调控平台”的运行维护，负责与省级平台对接的前置数据库的维护，保障与政务协同平台的数据接口通畅。
每周将国家交易平台的数据导入至政务协同平台。
2.8.2 省属单位国有资产
按时填报本单位的资产基本情况表、省级行政事业单位国有资产处置收入明细表、省级行政事业单位国有资产出租收入明细表。
2.8.3 省属单位财务报表

按时填报本单位的资产负债表、收入支出表。
2.9 军供中心职责

2.9.1 系统对接

负责“商业之星V7系统”的运行管理，及时更新军粮门店的名称、联系人、电话、地理坐标等基本信息，确保各类商品库存数据准确。
负责“河北军粮商品信息管理系统”的运行管理。
2.9.2 省属单位国有资产
按时填报本单位的资产基本情况表、省级行政事业单位国有资产处置收入明细表、省级行政事业单位国有资产出租收入明细表。
2.9.3 省属单位财务报表

按时填报本单位的资产负债表、收入支出表。
2.9.4 财政预算
定期将河北财政管理信息系统一体化平台中本单位的“部门收支预算总表、人员经费预算表、日常公用经费预算表、部门项目支出预算、部门三公及会议培训经费预算、部门政府采购预算、部门组织政府非税收入计划”导入到政务协同平台中的财政预算。
2.9.5 预算执行

按时填报本单位的专项经费支出进度表。
2.9.6 财政决算

定期将部门决算报表软件中本单位的“收入支出决算总表、财政拨款收入支出决算总表、收入支出决算表、公共预算财政拨款收入支出决算表、三公经费公共预算财政拨款支出情况表”导入到政务协同平台中的财政决算。
2.10 储备粮管理中心职责

2.10.1 系统对接

负责储备粮管理中心与局机关网络互连储备粮管理中心端的维护，保障储备粮管理中心与局机关网络之间的互连互通。
负责“河北省省级储备粮信息化管理平台”的运行维护，负责与政务协同平台对接储备粮管理中心端接口程序的开发和维护，保障与政务协同平台的数据接口通畅。
2.10.2 省属单位国有资产
按时填报本单位的资产基本情况表、省级行政事业单位国有资产处置收入明细表、省级行政事业单位国有资产出租收入明细表。
2.10.3 省属单位财务报表

按时填报本单位的资产负债表、收入支出表。
2.10.4 财政预算
定期将河北财政管理信息系统一体化平台中本单位的“部门收支预算总表、人员经费预算表、日常公用经费预算表、部门项目支出预算、部门三公及会议培训经费预算、部门政府采购预算、部门组织政府非税收入计划”导入到政务协同平台中的财政预算。
2.10.5 预算执行

按时填报本单位的专项经费支出进度表。
2.10.6 财政决算

定期将部门决算报表软件中本单位的“收入支出决算总表、财政拨款收入支出决算总表、收入支出决算表、公共预算财政拨款收入支出决算表、三公经费公共预算财政拨款支出情况表”导入到政务协同平台中的财政决算。
2.11 信息中心职责

2.11.1 系统运维
负责河北省粮食信息化管理平台的整体软硬件运维、安全防范、数据备份；及时解答各级用户的问题；监控系统运行状态，将系统运行过程中发现的问题提交技术支持单位，并对问题进行跟踪。
2.11.2 指标设置

负责系统指标库的维护。
2.11.3 表样维护
负责现有报表表样的维护，根据业务处室需求，制作新的报表表样。
2.11.4 用户管理
负责政务协同平台中省级角色、预定义市县角色以及省级用户和市县管理员用户的维护；负责集成分析平台的角色和用户维护。
2.11.5 通知公告
负责信息采集平台和政务协同平台中通知公告的发布和管理。
2.11.6 信息报送
负责对政务协同平台中市县粮食行政管理部门的投稿进行审核，对投到“冀粮政策和信息”、“燕赵粮网”的稿件进行管理和采编。
2.11.7 行业资讯
负责对政务协同平台中的行业资讯信息进行维护。
2.11.8 省属单位国有资产
按时填报本单位的资产基本情况表、省级行政事业单位国有资产处置收入明细表、省级行政事业单位国有资产出租收入明细表。
2.11.9 省属单位财务报表
按时填报本单位的资产负债表、收入支出表。
2.11.10 财政预算
定期将河北财政管理信息系统一体化平台中本单位的“部门收支预算总表、人员经费预算表、日常公用经费预算表、部门项目支出预算、部门三公及会议培训经费预算、部门政府采购预算、部门组织政府非税收入计划”导入到政务协同平台中的财政预算。
2.11.11 预算执行
按时填报本单位的专项经费支出进度表。
2.11.12 财政决算
定期将部门决算报表软件中本单位的“收入支出决算总表、财政拨款收入支出决算总表、收入支出决算表、公共预算财政拨款收入支出决算表、三公经费公共预算财政拨款支出情况表”导入到政务协同平台中的财政决算。
2.11.13 职业资格管理
对政务协同平台中参加粮食行业特有工种职业技能鉴定的报名信息进行审核；将通过职业技能鉴定的人员信息维护到政务协同平台中的职业资格台账。
2.11.14 价格监测
每周二18时前，对省级价格监测点的“重点购销企业原粮市场监测汇总表”、“重点超市价格监测汇总表”、“重点批发市场价格监测汇总表”、“原粮市场监测汇总表”、“集贸市场价格监测汇总表”进行审核。
2.12 质检中心职责
2.12.1 省级质量监测管理
将收获小麦（玉米）质量调查样品的检验结果录入政务协同平台。
2.12.2 质检能力管理

负责在政务协同平台维护本单位的基本信息和质检能力信息。
2.12.3 省属单位国有资产
按时填报本单位的资产基本情况表、省级行政事业单位国有资产处置收入明细表、省级行政事业单位国有资产出租收入明细表。
2.12.4 省属单位财务报表
按时填报本单位的资产负债表、收入支出表。
2.12.5 财政预算
定期将河北财政管理信息系统一体化平台中本单位的“部门收支预算总表、人员经费预算表、日常公用经费预算表、部门项目支出预算、部门三公及会议培训经费预算、部门政府采购预算、部门组织政府非税收入计划”导入到政务协同平台中的财政预算。
2.12.6 预算执行
按时填报本单位的专项经费支出进度表。
2.12.7 财政决算
定期将部门决算报表软件中本单位的“收入支出决算总表、财政拨款收入支出决算总表、收入支出决算表、公共预算财政拨款收入支出决算表、三公经费公共预算财政拨款支出情况表”导入到政务协同平台中的财政决算。
2.13 财产安全中心职责
2.13.1 省属单位国有资产
按时填报本单位的资产基本情况表、省级行政事业单位国有资产处置收入明细表、省级行政事业单位国有资产出租收入明细表。
2.13.2 省属单位财务报表
按时填报本单位的资产负债表、收入支出表。
2.14 粮食行业协会职责
2.14.1 省属单位国有资产
按时填报本单位的资产基本情况表、省级行政事业单位国有资产处置收入明细表、省级行政事业单位国有资产出租收入明细表。
2.14.2 省属单位财务报表
按时填报本单位的资产负债表、收入支出表。
3 市级粮食行政管理部门用户职责
3.1 系统管理员职责
3.1.1 企业（行业主体）管理
负责本级企业和本级粮食行政管理部门的信息维护，对新注册的企业进行审核，维护企业的库点信息。
3.1.2 用户管理
负责本级粮食行政管理部门的用户管理、角色管理，确保每项业务落实到人。
3.2 办公室职责
3.2.1 文件收发管理
负责接收省粮食局的文件以及向下级粮食行政管理部门和本级企业发送文件或转发省粮食局文件。
3.3 调控科职责
3.3.1 填报任务管理
为本级企业分配夏（秋）粮收购进度五日报的报表任务。
3.3.2 夏（秋）粮收购
对下级粮食行政管理部门报送的夏（秋）粮产购调查年报数据进行审核、汇总、上报；收购进度开始报送后每逢1、6、11、16、21、26日，对本级企业和下级粮食行政管理部门报送的夏（秋）粮收购进度五日报数据进行审核、汇总、上报。
3.3.3 应急体系建设
填报本级的应急体系情况年报表，对本级和下级粮食行政管理部门报送的应急体系情况年报表进行审核、汇总。
填报本级的最低最高库存核定量情况表，对本级和下级粮食行政管理部门报送的最低最高库存核定量情况表进行审核、汇总。
3.3.4 粮食收购资格
对本级企业的粮食收购资格申请（新增、延续、变更、注销）进行审核，将通过审核的收购资格证书信息维护到系统中。
填报本级粮食收购资格审核情况季报、具有粮食收购资格的经营者情况季报、粮食收购资格数量统计情况季报，对本级和下级粮食行政管理部门报送的粮食收购资格审核情况季报、具有粮食收购资格的经营者情况季报、粮食收购资格数量统计情况季报进行审核、汇总、上报。
3.3.5 价格监测
每周二12时前，填报省级价格监测点的“全省重点批发市场价格监测表”、“全省重点超市价格监测表”；填报市级价格监测点的“原粮市场监测表”、“集贸市场监测表”、“加工企业报价表”、“物流节点报价表”。
每周二16时前，对省级价格监测点的“全省原粮市场监测表”、“全省集贸市场价格监测表”进行审核；对市级价格监测点的“原粮市场价格监测汇总表”、“集贸市场价格监测汇总表”、“加工企业价格汇总表”、“物流节点价格监测汇总表”进行审核。
3.3.6 数据检查
检查从“国家粮油统计信息系统”导入的各项报表数据是否正确并及时向上级粮食行政管理部门反馈。

3.4 监督检查科职责
3.4.1 体系建设
负责体系建设中本级的机构信息、执法人员、培训教育的信息维护。
3.4.2 专业人才管理
负责本级的专业人才推荐；负责对本级企业和下属粮食行政管理部门推荐的专业人才进行审核。
3.4.3 行政执法管理
负责日常行政执法中的举报管理、执法管理、案件管理。
3.4.4 库存检查
在库存检查过程中，负责生成本级企业的结报任务、下发分解登统。
3.4.5 专项检查
在夏粮收购期间（6月-9月），次月4日前填报本级的夏粮收购专项检查情况月度汇总表，并对本级和下级粮食行政管理部门报送的夏粮收购专项检查情况月度汇总表进行审核、汇总。
在秋粮收购期间（9月-次年3月），次月4日前按时填报本级的秋粮收购专项检查情况月度汇总表，并对本级和下级粮食行政管理部门报送的秋粮收购专项检查情况月度汇总表进行审核、汇总。
3.4.6 监督检查报表
每年的7月8日前，按时填报上半年本级的监督检查报表，并对本级和下级粮食行政管理部门报送的监督检查报表进行审核、汇总。
每年的1月8日前，按时填报上一年度本级的监督检查报表，并对本级和下级粮食行政管理部门报送的监督检查报表进行审核、汇总。
3.5 财会审计科职责
3.5.1 财政资金管理
对本级企业报送和经下级粮食行政管理部门审核上报的专项资金申请进行审核，将审核过的专项资金申请表导出后打印纸质文件，经本单位签字盖章后，送本级财政管理部门签字盖章，将盖章后的扫描件导入到系统中，上报上级粮食行政管理部门。
3.6 行业发展科职责
3.6.1 填报任务管理
为本级企业分配仓储和物流设施项目进度月报表、危仓老库维修改造项目进展情况表、全省粮食企业自然灾害损失统计报告、全省粮食系统抗洪抢险救灾情况统计表的报表任务。
3.6.2 仓储单位备案
按照属地管理的原则，对所在地没有县级粮食行政管理部门的粮油仓储单位上报的仓储单位备案信息进行审核、备案。
3.6.3 质量监测
负责省级收获粮食质量调查样品汇总表的审核、上报；按时上报本级粮食行政管理部门开展收获小麦（玉米）质量调查样品的检验结果。
3.6.4 基建项目管理
对下级粮食行政管理部门报送的“农户科学储粮项目进度月报”进行审核、汇总、上报。
对本级企业和下级粮食行政管理部门报送的“仓储和物流设施项目进度月报表”、“危仓老库维修改造项目进展情况表”进行审核、汇总、上报。
3.6.5 安全生产
按照文件要求对本级企业和下级粮食行政管理部门报送的“全省粮食企业自然灾害损失统计报告”进行审核、汇总、上报。
按照文件要求填报本级的“全省粮食系统抗洪抢险救灾情况统计表”，对本级、本级企业和下级粮食行政管理部门报送的“全省粮食系统抗洪抢险救灾情况统计表”进行审核、汇总、上报。
按照文件要求填报本级的“全省粮食行业安全生产专项行动进展情况统计表”，对本级和下级粮食行政管理部门报送的“全省粮食行业安全生产专项行动进展情况统计表”进行审核、汇总、上报。
3.7 质检中心职责
3.7.1 质检能力管理

负责在政务协同平台维护本单位的基本信息和质检能力信息。
4 县级粮食行政管理部门用户职责
4.1 系统管理员职责
4.1.1 企业（行业主体）管理
负责本级企业和本级粮食行政管理部门的信息维护，对新注册的企业进行审核，维护企业的库点信息。
4.1.2 用户管理
负责本级粮食行政管理部门的用户管理、角色管理，确保每项业务落实到人。
4.2 办公室职责
4.2.1 文件收发管理
负责接收上级粮食行政管理部门的文件以及向本级企业发送文件或转发省粮食局文件。
4.3 调控股职责
4.3.1 填报任务管理
为本级企业分配夏（秋）粮收购进度五日报的报表任务。
4.3.2 夏（秋）粮收购
按时填报夏（秋）粮产购调查年报数据；收购进度开始报送后每逢1、6、11、16、21、26日，对本级企业报送的夏（秋）粮收购进度五日报数据进行审核、汇总、上报。
4.3.3 应急体系建设
按时填报应急体系情况年报表。
按时填报最低最高库存核定量情况表。
4.3.4 粮食收购资格
对本级企业的粮食收购资格申请（新增、延续、变更、注销）进行审核，将通过审核的收购资格证书信息维护到系统中。
按时填报粮食收购资格审核情况季报、具有粮食收购资格的经营者情况季报、粮食收购资格数量统计情况季报。
4.3.5 价格监测
每周二12时前，填报省级监测点的“全省原粮市场监测表”、“全省集贸市场价格监测表”；填报由县级粮食行政管理部门代报的市级价格监测点的“原粮市场监测表”、“集贸市场监测表”、“加工企业报价表”；填报县级监测点的“原粮市场监测表”、“集贸市场价格监测表”、“加工企业报价表”。
4.3.6 数据检查
检查从“国家粮油统计信息系统”导入的各项报表数据是否正确并及时向上级粮食行政管理部门反馈。

4.4 监督检查股职责
4.4.1 体系建设管理
负责体系建设中本级的机构信息、执法人员、培训教育的信息维护。
4.4.2 库存检查管理
在库存检查过程中，负责生成本级企业的结报任务、下发分解登统。
4.4.3 行政执法管理
负责日常行政执法中的举报管理、执法管理、案件管理。
4.4.4 专业人才管理
负责本级的专业人才推荐；负责对本级企业推荐的专业人才进行审核。
4.4.5 专项检查
在夏粮收购期间（6月-9月），次月2日前填报本级的夏粮收购专项检查情况月度汇总表。
在秋粮收购期间（9月-次年3月），次月2日前按时填报本级的秋粮收购专项检查情况月度汇总表。
4.4.6 监督检查报表
每年7月5日前，按时填报上半年本级的监督检查报表。
每年1月5日前，按时填报上年度本级的监督检查报表。
4.5 财会审计股职责
4.5.1 财政资金管理
对本级企业报送的专项资金申请进行审核，将审核过的专项资金申请表导出后打印纸质文件，经本单位签字盖章后，送本级财政管理部门签字盖章，将盖章后的扫描件导入到系统中，上报上级粮食行政管理部门。
4.6 行业发展股职责
4.6.1 填报任务管理
为本级企业分配仓储和物流设施项目进度月报表、危仓老库维修改造项目进展情况表、全省粮食企业自然灾害损失统计报告、全省粮食系统抗洪抢险救灾情况统计表的报表任务。
4.6.2 仓储单位备案
按照属地管理的原则，对辖区内粮油仓储单位上报的仓储单位备案信息进行审核、备案。
4.6.3 质量监测
按照省级收获粮食质量调查的相关要求，填报“收获小麦（玉米）质量调查样品汇总表”，并上报市级粮食行政管理部门。
4.6.4 基建项目管理
填报本级“农户科学储粮项目进度月报”表，并上报市级粮食行政管理部门。
对本级企业报送的“仓储和物流设施项目进度月报表”、“危仓老库维修改造项目进展情况表”进行审核、汇总，并上报市级粮食行政管理部门。
4.6.5 安全生产
按照文件要求对本级企业报送的“全省粮食企业自然灾害损失统计报告”进行审核、汇总、上报。
按照文件要求填报本级的“全省粮食系统抗洪抢险救灾情况统计表”，对本级和本级企业报送的“全省粮食系统抗洪抢险救灾情况统计表”进行审核、汇总、上报。
按照文件要求填报本级的“安全生产专项活动情况统计表”。
5 粮油经营企业职责
企业基本信息发生变化时，及时通知上级粮食行政管理部门，由上级粮食行政管理部门进行更新。
每天登录信息采集平台，查看是否有新的通知公告和文件通知，查看是否有待报任务，对上级粮食行政管理部门分配的报表任务按时完成填报。
粮油仓储单位备案、粮食财政专项资金申请、粮食收购资格申请、粮油库存检查专业人才推荐业务需通过信息采集平台办理。
承担价格报送任务的重点购销企业，每周二上午12时前通过河北省粮油价格报送系统填报“全省重点购销企业原粮市场监测表”。
6 附则
本规范自河北省粮食信息化管理平台上线之日起开始执行。如有需要，本规范将根据系统情况进行更新，并在各系统平台发布。
各级系统用户在使用过程中遇到的问题和意见建议，请及时向河北省粮油信息中心反映，以便对系统进行改进和完善。

